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ZAPYTANIE OFERTOWE
Z PODZIALEM NA CZESCI

ZAMAWIAJACY: POWIAT PYRZYCKI

W zwiazku z realizacja projektu ,ZWIEKSZENIE CYBERBEZPIECZENSTWA REALIZACJI USLUG
PUBLICZNYCH W STAROSTWIE POWIATOWYM W PYRZYCACH” w ramach programu "Cyberbezpieczny
Samorzad” dofinansowanego ze $rodkow Fundusze Europejskie na Rozwoj Cyfrowy 2021-2027 (FERC) Priorytet
ll: Zaawansowane ustugi cyfrowe Dziatanie 2.2. — Wzmocnienie krajowego systemu cyberbezpieczenstwa
konkurs grantowy w ramach Projektu grantowego ,Cyberbezpieczny Samorzad” o numerze FERC.02.02-CS.01-
001/23. Umowa o powierzenie grantu o numerze FERC.02.02-CS.01-001/23/0521/ FERC.02.02-CS.01-
001/23/2024 zapraszamy do przedstawienia oferty na wykonanie ustugi szkoleniowej zgodnie z ponizszg
charakterystyka

ZATWIERDZILt.:
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PYRZYCE, STYCZEN 2026 R.

l. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Powiat Pyrzycki

ul. Lipianska 4, 74-200 Pyrzyce

tel. 91 8811300, fax 91 5065500

Regon: 811684166 NIP: 853-145-74-17

Adres elektroniczny: starostwo@pyrzyce.pl

Adres BIP: http://bip.pyrzyce.pl/

Godziny urzedowania: od poniedziatku do pigtku, w godzinach od 7:00 do 15:00
Osoba do kontaktu: Piotr Kowalski 91 88 11 351

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Do niniejszego zamdwienia ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2024
r. poz. 1320 z pdzn. zm.) nie stosuje sie poniewaz wartos¢ szacunkowa zamdwienia jest ponizej kwoty o ktdrej
mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 tejze ustawy.

2. Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego zgodnie z zasadg konkurencyjno$ci okreslong,
w wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021 — 2027 przez Ministra Funduszy i Polityki
Regionalnej.

3. Strona internetowa prowadzonego postepowania na ktorej udostepniane beda zmiany i wyjasnienia oraz
petna dokumentacja postepowania: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.

118 OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zaméwienia jest przeprowadzenie szkolen z cyberbezpieczenstwa w ramach projektu
»Cyberbezpieczny Samorzad” dla pracownikow Starostwa Powiatowego w Pyrzycach w zakresie:

Czes$¢ | PRACOWNICY STAROSTWA POWIATOWEGO W PYRZYCACH
I. Cyberbezpieczny pracownik administracji publicznej
Szkolenie 8 godzinne (2 grupy szkoleniowe po ok 35 osdb — szkolenie 2 dniowe po 4 godziny
dziennie/grupe)
Program obejmie tematyke w zakresie:
e  Procedury zgtaszania incydentow cybernetycznych — do kogo i jak szybko zgtasza¢ zagrozenie.
o Podstawowe zasady ochrony danych osobowych (RODO) w codziennej pracy z dokumentami i systemami.
e Zasady bezpiecznej pracy zdalnej" "Wymagania dla administracji oraz pracownikéw wynikajace z
Rozporzadzenia KR, Ustawy o KSC oraz RODO.
e Zapoznanie uczestnikow z przyktadami najwiekszych wyciekow danych w historii — i ich konsekwencje
finansowe dla firmy.
e Al -Sztuczna inteligencja w stuzbie oszustow
Uczestnicy — ok. 70 osdb (podziat na 2 grupy).
Forma szkolenia: stacjonarna

Czesc Il KADRA KIEROWNICZA | ZARZADZAJACA
I. Cyberbezpieczny urzad - $wiadome zarzadzanie
Szkolenie 4-5 godzinne
Program obejmie tematyke w zakresie:
o Obowigzki prawne kadry kierowniczej wynikajace z Ustawy o KSC, RODO i dyrektywy NIS2
Uczestnicy — ok. 14 osob
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Forma szkolenia: stacjonarna

Cyberbezpieczny urzad - zatrzymac¢ zagrozenie

Szkolenie 8 godzinne (szkolenie 2 dniowe po 4 godziny)
Program obejmie tematyke w zakresie:

Przeglad podstawowych regulacji krajowych i unijnych, dotyczacych kwestii zwigzanych z
CyberBezpieczerstwem

Konsekwencje prawne (i nie tylko) dla firm oraz oséb zarzadzajacych zwigzane z naruszeniami i
zaniedbaniami w obszarze Cyber Bezpieczenistwa

Dokumentacja SZBI zgodna z normg ISO 27001:

Omowienie kluczowych dokumentow wymaganych przez norme ISO 27001

Cwiczenia z zakresu oceny ryzyka i zarzadzania kryzysowego.

Studium przypadkow: analiza rzeczywistych incydentow w samorzadach

Uczestnicy — ok. 14 osob
Forma szkolenia: stacjonarna

Czesc Il SZKOLENIA INFORMATYCZNE:

Bezpieczenstwo informatyczne ponad wszystko

Szkolenie 7 dniowe
Program obejmie tematyke w zakresie:

Windows Server 2025 Administration
Podstawy zarzadzania Hyper-V w Windows Server 2022/2025 i Windows 10/11
Bezpieczny administrator - praktyczny warsztat z bezpieczenstwa IT

Uczestnicy — 2 osoby
Forma szkolenia: stacjonarna/zdalna - Zamawiajacy dopuszcza forme zdalng

Miejsce realizacji: Pyrzyce, wojewddztwo: zachodniopomorskie.
Kod CPV: 80500000-9 - Ustugi szkoleniowe.

Zakres szkolen oraz wymagania dot. ustug znajduje sie w Szczegétowym opisie przedmiotu zaméwienia
stanowigcym zatacznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego.

ZamOwienie wigze sie z realizacjq projektu pod nazwg ,Zwiekszenie cyberbezpieczenstwa realizacji ustug
publicznych w Starostwie powiatowym w Pyrzycach” dofinansowanego ze $rodkéw Fundusze Europejskie na
Rozwoj Cyfrowy 2021-2027 (FERC) Priorytet Il: Zaawansowane ustugi cyfrowe Dziatanie 2.2. — Wzmocnienie
krajowego systemu cyberbezpieczenstwa konkurs grantowy w ramach Projektu grantowego
,Cyberbezpieczny Samorzad” o numerze FERC.02.02-CS.01-001/23. Umowa o powierzenie grantu o
numerze FERC.02.02-CS.01-001/23/0521/ FERC.02.02-CS.01-001/23/2024

Wykonawca zobowigzany jest zrealizowa¢ zamowienie na zasadach i warunkach opisanych we wzorze
umowy stanowigcym Zatacznik nr 3 do SWZ.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych przewidujgcych odmienny niz
okreslony w zapytaniu ofertowym sposéb wykonania przedmiotu zaméwienia.

Iv. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin realizacji ustugi: Zamowienie zostanie zrealizowane w terminie od podpisania umowy do

27.02.2026 roku. (wg harmonogramu ustalonego z Zamawiajgcym)
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V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA ICH
SPELNIANIA

1. O udzielenie niniejszego zaméwienia mogq ubiega¢ sie Wykonawcy, ktdrzy dysponujg lub bedg
dysponowaé co najmniej 1 osobg (badz sami sa) posiadajacq stosowng wiedze oraz co najmniej
dwuletnie doswiadczenie w zakresie objetym przedmiotem zamdwienia, w tym:

o minimalng liczbe 51 zrealizowanych godzin dydaktycznych,

o co najmniej jeden (1) certyfikat potwierdzajacy posiadang wiedze w przedmiotowym zakresie,
posiadajacy stosowne certyfikaty zgodne z Listg Certyfikatdw potwierdzajacych kwalifikacje z
zakresu cyberbezpieczenstwa znajdujacych sie w Rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 19
stycznia 2022 r. (Dz. U. 2 2022 r. poz. 131)

o W przypadku czesci Il zaméwienia prowadzacy winien posiadaé¢ uprawnienia:
Autoryzowany trener Microsoft

Osoba ta bedzie odpowiedzialna za przygotowanie przedmiotu zamowienia/projektu oraz jego realizacje.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do weryfikacji dokumentow i informacji przedstawionych przez
Wykonawce.

3. Z postepowania wytaczone sg podmioty, z ktdrymi Zamawiajacy jest powigzany osobowo lub kapitatowo.
Przez powigzania osobowe lub kapitatowe rozumie si¢ wzajemne relacje pomiedzy Zamawiajacym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego badz osobami
wykonujagcymi w imieniu Zamawiajacego czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegélnosci na:

a. uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spdtki osobowe;

b. posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akciji;

c¢.  petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta lub petnomocnika;

d. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia albo w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Oswiadczenie Wykonawcy o braku ww. powigzan z Zamawiajacym stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego
zapytania ofertowego.

4. Z postepowania wyklucza sie Wykonawcow, wobec ktdrych zachodzi ktorakolwiek z okolicznosci
wskazanych w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 0 szczegbinych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego
(tekst jednolity: Dz.U. z 2025 r. poz. 514).

Wykluczenie nastepuje na okres trwania okolicznosci okreslonych w ww. przepisie. Oferte ztozong przez
Wykonawce podlegajacego wykluczeniu uznaje sie za odrzucona.

Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu oraz o braku podstaw do
wykluczenia stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.

VL. WYKAZ DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU
POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU:
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1. Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy.

2. Zalgcznik nr 2 — O$wiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych oraz braku podstaw do
wykluczenia.

3. Zalgcznik nr 3 — O$wiadczenie o spetnieniu warunkdw udziatu w postepowaniu.

4. Dokumenty potwierdzajace posiadanie odpowiednich kwalifikacji i doSwiadczenia przez osoby skierowane do
realizacji poszczegoinych szkoler/zaje¢ w ramach danej cze$ci zamdéwienia, w tym w szczegdlnosci:

o co najmniej jeden (1) certyfikat potwierdzajacy posiadang wiedze w przedmiotowym zakresie, zgodne
z Listg Certyfikatow potwierdzajacych kwalifikacje z zakresu cyberbezpieczenstwa znajdujacych sie w
Rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 19 stycznia 2022 r. (Dz. U. z 2022 r. poz. 131). W przypadku
czesci lll zaméwienia prowadzacy winien posiadaé uprawnienia: Autoryzowany trener Microsoft

o dokumenty potwierdzajace liczbe zrealizowanych godzin dydaktycznych (np. referencie,
zaswiadczenia).

o

Programy szkoler\ / opis zakresu tematycznego (spis tresci) objetych dang czescig zaméwienia.

»

. Wykaz os6b skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamowienia (Zatacznik 7)
VII. UWAGI OGOLNE DOTYCZACE POSTEPOWANIA | REALIZACJI ZAMOWIENIA
1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjowania ceny ustugi z wybranym oferentem w przypadku gdy

zaproponowana cena przekroczy kwote, ktdra Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie
zambwienia.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na jego kazdym etapie bez podania
przyczyny.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ skitadania ofert cze$ciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Ztozenie oferty jest rownoznaczne z o$wiadczeniem o prawdziwo$ci zawartych w niej informacji.

o a0 B~ w

W przypadku przedstawienia oferty niezgodnej z niniejszym zapytaniem, przedstawienia informacii
nieprawdziwych lub nie spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu Wykonawca zostanie wykluczony
Z niniejszego postepowania.

7. W przypadku wykluczenia oferenta po utozeniu listy rankingowej procedura zostanie powtérzona od tego
momentu.

8. Postepowanie kofczy sig z chwilg zawarcia umowy z wybranym oferentem.

9. Zamawiajacy moze bezptatnie udostepni¢ Wykonawcom sale szkoleniowe i sprzet multimedialny.

10.lloSci godzin zakres tematyczny szkoler podane w opisie przedmiotu zaméwienia sg wymaganiami
minimalnymi.

11. Miejscem realizacji wszystkich szkolen jest miasto Pyrzyce, z zastrzezeniem, ze Wykonawca moze
zaproponowa¢ inng lokalizacje, pod warunkiem zapewnienia w ramach ceny ryczattowej transportu
uczestnikdw z Pyrzyc do miejsca szkolenia oraz z powrotem.

12. Zmianie mogaq ulec ilodci 0sdb planowanych do przeszkolenia w poszczegblnych szkoleniach - w kazdym
temacie mogg ulec zmianie o +/- 1 osoba.
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13.W przypadku braku mozliwosci uczestnictwa w szkoleniu stacjonarnym przez pracownika Starostwa
Powiatowego, Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia tej osobie szkolenia w formie zdalnej (online),
w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od planowanego terminu szkolenia stacjonarnego. Szkolenie online musi
by¢ rownowazne merytorycznie i programowo ze szkoleniem stacjonarnym oraz zakoAczone testem
sprawdzajacym poziom przyswojenia wiedzy. Po pozytywnym zaliczeniu testu Wykonawca zobowigzany jest
do wystawienia imiennego certyfikatu/zaswiadczenia potwierdzajacego udziat w szkoleniu oraz nabycie
wymaganych kompetencji. Wykonawca wyda kazdemu uczestnikowi szkolenia certyfikat/zaswiadczenie
potwierdzajace nabycie kwalifikacji’lkompetencji.

14. Przedmiot zamdwienia zostanie wykonany zgodnie z wytycznymi w zakresie realizacji zasady réwnos$ci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawno$ciami oraz zasady rownosci szans kobiet
i mezczyzn w ramach funduszy unijnych.

15. W przypadku udziatu w szkoleniu osoby z niepetnosprawnos$ciami, sposob organizacji oraz przeprowadzenie
wsparcia musi zosta¢ dostosowany do potrzeb uczestnikéw, z uwzglednieniem rodzaju i stopnia
niepetnosprawnosci zgodnie ze standardami dostepnosci dla polityki spéjnosci 2021-2027 (Zatacznik nr 2 do
Whytycznych dotyczacych realizacji zasad réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027)
oraz Ustawg z dnia 19 lipca 2019 r. 0 zapewnieniu dostepno$ci osobom ze szczegoélnymi potrzebami, w
szczegolnosci z uwzglednieniem art. 6 tej ustawy okreslajacej minimalne wymagania stuzace zapewnieniu
dostepnosci osobom ze szczegblnymi potrzebami.

VIII. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tre$ci zawieranej umowy
w sprawie zaméwienia publicznego:

1. Platno$¢ za zrealizowanie zamdwienia dokonana bedzie po zrealizowaniu ustugi dotyczacej danej czesci
na podstawie dostarczonego przez Wykonawce dowodu ksiggowego i wraz z dokumentami wskazanymi
ponizej w ust. 2.

2. Do dowodu ksiegowego z danej czesci postepowania Wykonawca jest zobowigzany do ztozenia
nastepujacych dokumentéw:

a. Listy obecnosci podpisanej przez uczestnikow szkolenia oraz opatrzonej datg i podpisem
prowadzonego zajecia (oryginat),

b. Protokét odbioru materiatéw szkoleniowych podpisany przez uczestnikéw (oryginat), w
przypadku materiatbow w formie elektronicznej potwierdzenie przekazania materiatow
szkoleniowych uczestnikom w wersji elektronicznej,

c. Kopie wydanych certyfikatow i zaswiadczen w formie skandw z potwierdzeniem odbioru przez
uczestnika,

d. ostateczny zrealizowany program szkolenia
e. 1egz. materiatow szkoleniowych.

3. W ramach dziatan informacyjno-promocyjnych Wykonawca ma obowigzek poinformowa¢ uczestnikow o
dofinansowaniu projektu ze $rodkéw zewnetrznych oraz opatrzy¢ materialy szkoleniowe oraz wydane
zaswiadczenia/certyfikaty odpowiednimi logotypami zgodnie z wytycznymi programu Fundusze Europejskie
na Rozwdj Cyfrowy 2021-2027 (FERC).

4. Termin ptatnoci wynosi 30 dni od daty dostarczenia dowodu ksiegowego Ptatnikowi.
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5. W przypadku braku $rodkéw finansowych na koncie projektu ptatno$¢ zostanie dokonana niezwtocznie po
wplynieciu transzy dotacji bez odsetek za opdznienie.

6. Wykonawca w ramach realizacji zamoéwienia zobowigzany bedzie do:

a. wspotpracy z Zamawiajacym w zakresie ustalania doktadnego harmonogramu zajec,

b. zapewnienia mozliwosci statego, bezpoSredniego kontaktu z Zamawiajgcym, w tym
informowania Zamawiajacego na biezaco o przewidywanych zmianach w harmonogramie zaje¢
oraz umozliwienia mu przeprowadzenie wizyt monitorujacych w miejscu realizacji przedmiotu
umowy,

c. prowadzenia dokumentacji szkolenia/szkolen i przekazania jej wraz z protokotem odbioru ustugi.
Zamawiajacy ma prawo do dokonania kontroli przebiegu i sposobu prowadzenia zajec.

d. realizacji przedmiotu umowy w sposob zgodny z ustawg z dnia 10 maja 2018r. o0 ochronie danych
osobowych (Dz. U. 2019 poz. 1781).

7. Zamawiajgcy powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych wytacznie w celu udzielenia wsparcia
w ramach projektu, stanowigcego przedmiot niniejszej umowy lub w zakresie niezbednym w realizacji
projektu i udzieleniu wsparcia.

8. Wykonawca oswiadcza, iz spetnia wymagania okreslone w ustawie o ochronie danych osobowych,
dotyczace zabezpieczenia danych przed ich udostepnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez
osobe nieuprawniona, przetwarzaniem z naruszeniem ustawy oraz zmiana, utratg lub uszkodzeniem.

9. Wykonawca oswiadcza, iz sposéb prowadzenia dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz $rodki
techniczne i organizacyjne zastosowane w celu zapewnienia ochrony przetwarzanych danych osobowych
sq zgodne z przepisami prawa.

10. Wykonawca odpowiada za szkody wyrzadzone Zamawiajgcemu lub osobom trzecim w wyniku niezgodnego
z prawem przetwarzania danych osobowych.

11. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zgdania od Wykonawcy kary umownej za niewykonanie lub nienalezyte
wykonanie umowy w nastepujacych przypadkach:

a. za odstgpienie lub rozwigzanie umowy przez Zamawiajacego z przyczyn zaleznych od
Wykonawcy - 10 % wynagrodzenia,

b. za odstgpienie lub rozwigzanie umowy przez Wykonawce z przyczyn niezaleznych od
Zamawiajacego — 10 % wynagrodzenia.

12. Przez wynagrodzenie, o ktorym mowa nalezy rozumie¢ wynagrodzenie ryczattowe brutto za taczng ilos¢
przeprowadzonych szkolen, okre$lonych w umowie.

13.Za przyczyny odstgpienia lub rozwigzania umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy uzna¢ nalezy w szczeg6Inosci:

a. zgloszenie Zamawiajacemu przez minimum 50% uczestnikow szkolenia, ze osoba wyznaczona
do realizacji zaméwienia na stanowisku trenera/prowadzacego nie posiada wystarczajacej
wiedzy i umiejetnosci,

b. realizacji kursu w terminie dtuzszym niz 30 dni od ustalonego harmonogramu.

14. Wykonawca bez dodatkowego wynagrodzenia przenosi na Zamawiajgcego autorskie prawa majatkowe do
utworéw wytworzonych w ramach realizacji umowy, z jednoczesnym udzieleniem licencji na rzecz
Zamawiajgcego na korzystanie z ww. utworéw na polach takich jak:

a. powielanie,
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rozpowszechnianie,

modyfikowanie,

udostepnianie,

wykorzystywanie wielokrotne do powtarzania zajec.

® oo o

15.W przypadku koniecznosci zastapienia oséb wskazanych w ofercie jako odpowiedzialnych za
Swiadczenie ustug, dopuszcza sie ich zastapienie innymi osobami o kwalifikacjach i doswiadczeniu
nie nizszych niz osoby pierwotnie wskazane, po uprzednim uzyskaniu akceptacji Zamawiajacego.
Zgtoszenie proponowanych osdb nastapi droga mailowa, wraz z przekazaniem kompletu
dokumentéw potwierdzajacych ich kwalifikacje i doswiadczenie, celem ich akceptacji przez
Zamawiajacego. Zmiana moze nastapi¢ po zrealizowaniu co najmniej 50% zaje¢ przewidzianych
dang umowa.

IX. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

1. Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, sktadanie ofert, wymiana informacji miedzy
zamawiajacym a wykonawcg oraz przekazywanie dokumentow i o$wiadczen odbywa sie pisemnie za
pomoca Bazy konkurencyjnosci (zwang dalej BK2021), link:
ttps://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

2. Wszelkie zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiajacy oraz Wykonawcy muszg
przekazywac drogq elektroniczng za posrednictwem BK2021.

3. Wykonawca moze zwrdcic¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego. Na zapytania
Wykonawcdw w zakresie zapytania ofertowego Zamawiajacy udziela wyjasnien, chyba ze zapytanie.
wptynie do Zamawiajacego pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek o
wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynie po uptywie terminu, o ktdrym mowa powyzej, lub dotyczy

4. udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
Zamawiajacy zamie$ci wyjasnienia na stronie internetowej, na ktorej udostepniono zapytanie ofertowe.

5. Zgodnie z technicznymi uwarunkowaniami BK2021, komunikacja poprzez BK2021 jest obowigzkowa od
momentu opublikowania postepowania do uptywu terminu sktadania ofert (np. wyjasnienie tresci
ogtoszenia). Po uptywie terminu sktadania ofert, komunikacja migdzy Zamawiajacy a Wykonawcg za
posrednictwem BK2021 nie jest wymagana. Na tym etapie Zmawiajacy bedzie kontaktowat sie z
Wykonawcg za pomocg poczty elektronicznej lub korespondencyjnie na adres podany w formularzu
ofertowym.

6. W uzasadnionych przypadkach, Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert, zmieni¢ tre$¢
zapytania ofertowego oraz wydtuzy¢ termin sktadania ofert. Osobami uprawnionymi przez Zamawiajgcego
do porozumiewania si¢ z Wykonawcami sa:

a) Ewa Cywinska 918811306
b) Piotr Kowalski 918811351

X. Procedura oceny ofert dla wszystkich cze$ci zamowienia:

1. Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza, na podstawie nastepujacych kryteriow oceny ofert:

Nr NAZWA KRYTERIUM WAGA
(Wa)
1. CENA 60%
) DOSWIADCZENIE OSOBY WYZNACZONEJ DO REALIZACI] o
' ZAMOWIENIA o

1) Kryterium | - CENA
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Oferty oceniane beda na podstawie kryterium ceny, podanej przez wykonawce w formularzu ofertowym,
obejmujacej taczng cene wszystkich szkolen przewidzianych dla danej cze$ci zamdwienia. Liczba punktow
zostanie obliczona wedtug nastepujacego wzoru:

[ TR x 100 pkt. x Wg

gdzie:
— P -liczba punktéw przyznanych badanej ofercie,
Cn - cena catkowita brutto oferty najtansze;j,
Cb - cena catkowita brutto badanej oferty,
Wg - oznacza wage kryterium (w %)

2) Kryterium Il - DOSWIADCZENIE OSOBY WYZNACZONEJ DO REALIZACJI ZAMOWIENIA:
Oferty oceniane beda w nastepujacy sposéb:

a) Ocenie podlega¢ bedzie doswiadczenie osoby/oséb wyznaczonych do realizacji danej cze$ci
zamdwienia w zakresie prowadzenia zaje¢ teoretycznych lub praktycznych tozsamych z przedmiotem
tej cze$ci zamdwienia. Doswiadczenie musi by¢ potwierdzone referencjami.

b) Ocenie podlega¢ bedzie liczba przeprowadzonych godzin dydaktycznych/szkoleniowych/wyktadowych
w zakresie tozsamym z czescig zamdwienia, na ktdrg sktadana jest oferta, zrealizowanych w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert. Przeprowadzone godziny muszg by¢
potwierdzone referencjami.

c) jednostkg czasowq szkolenia jest 1 godzina szkoleniowa = 60 minut

d) Ocena zostanie dokonana na podstawie informacji zawartych w formularzu ofertowym oraz
dokumentéw potwierdzajacych (referencii) zataczonych do oferty.

e) W przypadku, gdy Wykonawca wyznaczy do realizacji zaméwienia wiecej niz jedng osobe, w ramach
kryterium oceniana bedzie osoba posiadajgca najmniejsze doswiadczenie.

f)  Punkty zostang przyznane w nastepujacy sposob:

1) 51-55 godzin dydaktycznych — 20 pkt

)
2) 56-60 godzin dydaktycznych — 40 pkt
3) 61-65 godzin dydaktycznych — 60 pkt
4) 66-70 godzin dydaktycznych — 80 pkt
5) 711 wiecej godzin dydaktycznych — 100 pkt

g) llosé otrzymanych w kryterium Il punktéw zostanie pomnozona przez wage - Wg.

2. Otrzymane w poszczegdlnych kryteriach oceny ofert punkty, po zsumowaniu bedg stanowity ocene oferty.

3. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia temu Wykonawcy, ktory uzyska najwyzszg liczbe punktow fgcznie w
oparciu 0 powyzsze kryteria oceny ofert.

4. Brak zaznaczonego pola Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca zrealizowata minimalng, ilos¢ wymaganych
godzin.

XI. Forma i termin skfadania dokumentacji ofertowej:
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1. Dokumentacja ofertowa musi zawierag:

a. Zalgcznik nr 1 - Formularz ofertowy.
b. Zalgcznik nr 2 — Oswiadczenie o braku powigzar osobowych i kapitatowych oraz braku podstaw do

wykluczenia.

c. Zalgcznik nr 3 — O$wiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu.

d. Dokumenty potwierdzajace posiadanie odpowiednich kwalifikacji i do$wiadczenia przez osoby
skierowane do realizacji poszczegdlnych szkoleri/zaje¢ w ramach danej czesci zamdwienia, w tym w

szczegdlnosci:
e co najmniej jeden (1) certyfikat potwierdzajacy posiadang wiedze w przedmiotowym
zakresie,
o dokumenty potwierdzajace liczbe zrealizowanych godzin dydaktycznych (np. referencie,
zaswiadczenia).

e. Programy szkolen / opis zakresu tematycznego (spis tresci) objetych dang cze$cig zamowienia.
f. Wykaz osob

Wszystkie skladane dokumenty musza by¢ opatrzone data, pieczatka oraz podpisem oferenta.
Oferty nalezy sktada¢ w formie elektronicznej poprzez baze konkurencyjnosci

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 28 stycznia 2026 r. o godzinie 12:00 (decyduje data wptywu do
siedziby urzedu).

5. Termin zwigzania oferta: 30 dni od dnia, w ktérym uptynat termin sktadania ofert.
Zataczniki:
1. Zatacznik 1 Formularz ofertowy;

2.

Noohkw

Zatacznik 2 Os$wiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych oraz braku podstaw do
wykluczenia;

Zatacznik 3 O$wiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu;

Zatgcznik 4 Szczegdtowy opis przedmiotu zaméwienia;

Zatgcznik 5 Projekt umowy;

Zatacznik 6 Klauzula informacyjna.

Wykaz os6b skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamowienia
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